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I AvenDATA I I I © Softwaregestitzte Verfahrensdokumentation

Softwaresysteme nach GoBS und GDPdU

Die AvenDATA GmbH bietet [T-Dienstleistungen auf
héchstem Niveau an. Wir beraten Sie engagiert und
kompetent bei der Verwirklichung von individuellen
[T-Losungskonzepten fOr Ihr Unternehmen. Bei der
Anwendung computergestUtzter Profungstechniken
verfUgen wir Uber umfangreiche Erfahrungen.

ProduktUbersicht
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DocuSYSTEMS fur die Verfahrensdokumentation

Das Programm wurde so konzipiert, dass es Unternehmen in den
verschiedensten Unternehmensgrofien mdglich ist selbsténdig die eigene
Verfahrensdokumentation zu erstellen. Durch die vielféltigen Auspragungen
von Unternehmensorganisation und Unternehmensgréf3en ist es nicht
mdglich allgemeinglltige Verfahrensablaufe abstrakt vorzudefinieren.

Neuerfassungen von bereits erstellten oder vorhandenen Teilbereichen

der Verfahrensdokumentation sollten mdglichst vermieden werden. Das
Programm liefert eine strukturierte Hilfestellung zur selbstandigen Erstellung
der eigenen Dokumentation in Abhangigkeit von der Komplexitat der
Organisation.

Das Programm bietet die Méglichkeit, die in den verschiedenen Abteilungen
des Unternehmens bereits vorliegenden Teildokumentationen an zentraler
Stelle zu bundeln und zu verwalten. Die Software bildet eine Klammer um
die aus den verschiedenen Unternehmensbereichen zu erfassenden
Dokumentationen.

Fir eine einfache und praktikable Handhabung wurde das Programm in

sechs Grundkomponenten unterteilt. Bewusst wurde dabei auf die Mdglichkeit
der Verknipfung von Funktionen, Namen oder Teilprozessen verzichtet, um
das Produkt anwenderfreundlich zu gestalten. Die Schaffung der Méglichkeiten
zur Verknupfung wiirde der Integration von vorhandenen Teildokumentationen
entgegenstehen und die Handhabbarkeit und Akzeptanz des Programms bei
den Mitarbeitern verschlechtern.

Architektur der Software: e e
SQL-Server
< MsDE O

Datenbank

MNetzwerk
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Warum eine Verfahrensdokumentation?

Nach den Grundsétzen ordnungsmaRiger DV-gestitzter Buchfliihrungssysteme
(GoBS) muss fiir die Nachvollziehbarkeit der Buchfiihrungs- bzw. Rechnungs-
legungsverfahren eine ,ordnungsgemafe Verfahrensdokumentation” erstellt
werden, d. h. die Nachvollziehbarkeit der Buchfiihrung (§ 238 Abs | HGB) muss
durch die Beschreibung des Rechnungslegungsverfahrens gewahrleistet sein.
Weiterhin muss durch die Dokumentation nachgewiesen werden, dass das
Verfahren entsprechend seiner Beschreibung durchgefiihrt worden ist.

Was muss das einzelne Unternehmen tun?

Wie die erforderliche Verfahrensdokumentation formal gestaltet und technisch
gefthrt wird, kann der Buchfuihrungspflichtige individuell entscheiden. Es gilt
jedoch, dass die jeweilige Verfahrensdokumentation fir einen sachverstandi-
gen Dritten versténdlich sein muss.

Mit DocuSYSTEMS erhalten Sie ein Programm, dass Sie bei der Erstellung
einer Verfahrensdokumentation unterstiitzt. Es vereint Ubersichtlichkeit und
Komplexitat sowie einfache Bedienbarkeit und verschiedene Hilfefunktionen.

Warum die Software DocuSYSTEMS?

Die Software DocuSYSTEMS unterstitzt Sie Schritt fir Schritt beim Aufbau
einer Verfahrensdokumentation ftr lhr Unternehmen. Erreicht wird dies unter
anderem durch drei wesentliche Komponenten des Programmes.

So gibt es:

1. den Assistenten, der dem Benutzer in der Anfangsphase auf die nachsten
Schritte hinweist,

2. die Méglichkeit, eigene Dokumentationen zu erstellen oder vorhanden
Dokumente einzubinden und

3. Gliederungsvorschlage zu den Prozessen der Rechnungslegung im
Unternehmen.
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Neve Features

Neue Startansicht
- Neu strukturierte Startansicht von DocuSYSTEMS liefert eine
Ubersicht Giber Abgelaufene Eintrdge und Dokumente,
Uber die verschiedenen Bearbeitungsfunktionen gelangen Sie
direkt zu den zu aktualisierenden Dokumenten
- Aufgabenliste in der Startansicht bietet einen Uberblick iber
geplante Arbeitsvorgénge Automatische E-Mail Benachrichtigung
- Die Benachrichtigung Uber abgelaufene Dokumente und Eintrage
in DocuSYSTEMS kann nun per E-Mail erfolgen. Ohne den Start
des Programmes sind die Benutzer somit stets Uber den Status der
Verfahrensdokumentation informiert.

Word Plugin
- Die Nutzung des Word Plugins erméglicht das vereinfachte
Importieren von Dokumenten in DocuSYSTEMS, nach Bearbeitung
eines Worddokumentes kann dieses mit Hilfe eines Assistenten mit
nur wenigen Schritten in die korrekte Kategorie in DocuSYSTEMS
implementiert werden, dies ist ohne Zwischenspeichern méglich und
vereinfacht die Datenpflege erheblich

Ansprechpartner
- Neue Ansprechpartner fiir verschiedene Unternehmensbereiche
ermdglichen eine bessere Anpassung an die Formulierungen in den
Betriebsprufer Fragebdgen mit Hilfe dieser Datenfelder kann in den
eingepflegten Reports auf Anfrage ein aktueller Uberblick tiber die

Verfahrensdokumentation ausgegeben werden.
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Screenshots

Neue Features:

Nachfolgend erhalten Sie Einblicke in DocuSYSTEMS, unserem Produkt
zur Erstellung von Verfahrensdokumentationen im IT-Umfeld.

Neue Hauptansicht:
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Screenshots

Dokumente integrieren:

Dokument in DocuSYSTEMS integrieren
Legin Derutzer |
Kenrwort:
Zurck waiter | [ | [ Aztruen

Unternehmensbeschreibung:

Dokumente erstellen (Mandanten):
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